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APRESENTAGAO

O Arquivo Central do Sistema de Arquivos, 6rgdao complementar da Reitoria e

subordinado a Coordenadoria Geral da Universidade (CGU), é responsavel pela
coordenagado da gestdo de documentos da Universidade. Coordena o Sistema de
Arquivos da Universidade Estadual de Campinas (SIARQ/Unicamp), que compreende o
Conselho Consultivo (CONSUL/SIARQ), a Comissado Central de Avaliagdo de
Documentos (CCAD/SIARQ), a Rede de Arquivos, Protocolos e as Comissdes
Setoriais de Arquivos (CSArgs). Tem sob sua guarda o acervo formado por
documentos produzidos pela Universidade e por arquivos pessoais adquiridos por
interesse de pesquisa. Tem como usuarios a propria administracdo da Unicamp,
pesquisadores e cidadaos. Contou, no periodo, com 28 Comissbes Setoriais de
Arquivos, 1.831 unidades de protocolo, arquivo e produgcdo de documentos, que
envolvem aproximadamente 8.000 agentes de gestdo documental cadastrados
(técnicos administrativos, terceirizados e estagiarios, com permissdes especificas de
acesso) para a gestdo documental, tendo como quadro funcional 23 funcionarios,
sendo 16 de nivel superior e 7 de nivel médio, 4 estagiarios e 8 alunos-bolsistas do

programa Bolsa Auxilio Social do Servigo de Apoio ao Estudante.

?‘1 .

1y
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Equipe do AC-SIARQ/Unicamp.
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REALIZAGOES DE MAIO/2021 A NOVEMBRO/2024

Considerou-se a descricdo das atividades relativas ao desenvolvimento dos principais

projetos e das atividades técnicas finalisticas do érgao:

1. PROJETOS ESTRATEGICOS

1.1 Sistema de Gestao Arquivistica de Documentos — SIGAD-UNICAMP

O SIGAD-Unicamp, implantado em setembro de 2015, gerencia documentos
arquivisticos em qualquer suporte, produzidos e/ou recebidos pela Universidade no
cumprimento de suas competéncias, nos termos da Resolugdo GR n° 28/2015, e vem
sendo continuamente desenvolvido com atendimento aos padrbes do Modelo de
Requisitos para Sistemas Informatizados de Gestao Arquivistica de Documentos
(e-ARQ Brasil) do Conselho Nacional de Arquivos, que conferem credibilidade a
producdo e a manutengdo de documentos. Contém dados de registro, tramite e
destinagao (eliminagcdo ou guarda permanente) de todos os processos administrativos
produzidos pela Universidade (em suporte papel ou em meio digital), desde a sua
criacao (1963). Entre 2020 e 2021, foi implantado o médulo de Processo Digital no
SIGAD-Unicamp, no ambito de projeto previsto no Planejamento Estratégico da
Unicamp. Desde entdo, observa-se o progressivo aumento da produgédo de processos
administrativos em meio digital, que representaram 93% da totalidade de processos
autuados em 2024. Ainda, houve um crescimento expressivo no numero e no perfil de
usuarios do sistema que, para além dos servidores das areas de protocolo, passou a

ser utilizado por aqueles de areas administrativas, de gestdo e de instancias decisorias.

Evolugao Usuarios Ativos por ano

I CRESCIMENTO PORANC == TOTAL ACUMULADO

2019 2020 2021 2022 2023 2024

ANO

Grafico: Evolugéo de usuarios ativos.


mailto:siarq@unicamp.br
http://www.siarq.unicamp.br

\") Universidade Estadual de Campinas
%.:$‘° I A R Arquivo Central do Sistema de Arquivos
: : siarg@unicamp.br | www.siarg.unicamp.br

UNICAMP

Evolucao dos processos digitais - 2019 a 2024

B Porcentagem Processos Fisicos Porcentagem Processos Digitais

mon
35,03%

88,60% 94,56% 92,44%

100,00%

75,00%
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Ano
Grafico: Evolugéo dos processos digitais.

1.1.1 Integragdes com sistemas de negocio

Esta evolugdo também foi impulsionada pelas integragdes do SIGAD-Unicamp com
sistemas de negdcio produtores de documentos, para constituicdo transparente de
seus respectivos processos administrativos. Até o inicio de 2021, 11 tipos de processos
ja eram produzidos por meio de integragdes com outros sistemas (Relatério de
Atividades Docente - RAD, Convénio Digital - SIAD/DGA-CAAC, Compras -
SIAD/DGA, Concurso Docente - Inscrigdo para o Concurso Docente - Solicita/CGU,
Processos PRPG - Abertura de Processos PRPG - Solicita/CGU, Pedidos de acesso a
Informagdo - Solicita/CGU, Vagas CVND - Solicitagcdo de vagas nao docentes -
Solicita/CGU, Catalogos de Graduagao e Pds-Graduagao - SIGA/DAC, Programa de
Estagio Docente - PED - SIGA/DAC, Editais de Intercambio Deri - SIGA/DAC/DERI e
Processo Administrativo Disciplinar Eletrobnico PAD-e - PG). Entre 2021 e 2024 foram

implementadas integragdes para constituicdo transparente dos seguintes processos:

e Orcamento e Execugao de Despesa (SIAD/DGA)
e Recebimento de Materiais e Servigos (SIAD/DGA)
e Execucédo Financeira (SIAD/DGA)

e Liquidacao de Despesa (SIAD/DGA)

e Documentos Fiscais (SIAD/DGA)

e Contratacdes (SIAD/DGA)

e Processos relacionados a LGPD - abertura e tramitagao (Solicita/CGU)
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e Gestao documental dos projetos da DEPI (SIGPOD/DEPI)

e Fiscalizagao de restaurantes (SFR-Prefeitura)

e Gerenciamento de fretados (SGF-Prefeitura)
e Gerenciamento de bolsas da DEAPE (SIG-SAE/DEAPE)
e Emisséo de deliberagbées da Congregacédo da FOP (ADM-FOP)

e Sistema social de beneficios (SSBeneficios/GGBS)

Atualmente, estdo em curso as implementacbes de integragdes para os seguintes
processos:
e Adiantamento (SIAD/FOP/DGA)
e Gerenciamento de Eventos (Eventos/FCF)
e Matricula da Residéncia Médica (SISMARE/FCM)
e Afastamento internacional docente (SI-FECFAU)
e Gestdo da Congregacgao (SGC-FECFAU)
e Emissdo de certificados e assinatura eletrbnica em documentos diversos
(ADM-FECFAU)
e Tramitagao interna de documentos de interesse da SG (STI-SG)
e Gerenciamento de pontos comerciais (SGPC-Prefeitura)
e Solicitagcdo e acompanhamento de transferéncia de servidores (ASTRA-DGRH)
e Concesséao de Adicional por Tempo de Servico, Sexta Parte e Licenga Prémio
(HCM-DGRH)
e Consulta de processos/dossiés de interesse da DGRH (WEBDOC-DGRH)

1.1.2 Capacitagao continua de agentes da producao e da gestiao de documentos

Ao longo desses anos, com a producédo de documentos digitais cada vez maior e com
a inclusdo de melhorias e novas funcionalidades, propusemos a Educorp capacitagao
que englobasse os dois modulos do sistema (Atos Administrativos e Processo Digital),
direcionada aos funcionarios atuantes nas Assisténcias e Coordenadorias Técnicas,
nas Secretarias de Direcdes, nas Secretarias de Graduacdo, Pds-Graduagao e de
Departamentos das unidades, bem como a funcionarios técnico-administrativos dos
orgaos da Administracdo. Além desta capacitagdo, oferecemos também curso

especifico para os jovens aprendizes, com destaque para tramitacdo de documentos
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convencionais e digitais e consultas diversas. Entre abril de 2021 até novembro de

2024 foram oferecidas 26 oficinas presenciais a 510 participantes.

Treinamento SIGAD COCEN: Roda de conversa sobre SIGAD e documentos arquivisticos digitais.

1.1.3 Infraestrutura e aplicagoes

Migracao do SIGAD para a Nuvem Amazon AWS: no ambito do Projeto de
Inovagao dos sistemas administrativos da Unicamp para a Nuvem Publica AWS,
a equipe do SIARQ participou, entre setembro de 2023 a maio de 2024, de
treinamentos, Immersions Days e reunides técnicas promovidos pela Diretoria
Executiva de Tecnologia de Informagcdo e Comunicacédo (DETIC), em parceria
com a empresa Datarain e a propria AWS, para capacitagdo sobre o0 uso da
referida nuvem. Entre maio e novembro de 2024, foram realizadas agodes e
testes para a migracédo do SIGAD (ambientes de homologagéo e de produgao)
que, por decisdao compartiihada da DETIC e do SIARQ, foi adiada para
mitigacao de erros. As equipes continuam atuando nos ajustes e a perspectiva €
de que o SIGAD seja migrado até abril de 2025, com vistas as melhorias de

performance.

Uso de assinador com certificados digitais emitidos pela RNP no SIGAD:
Em abril de 2024, deu-se inicio a um projeto piloto firmado por um Termo de
Compromisso entre a Rede Nacional de Pesquisa (RNP) e a DETIC, para uso
de assinador com certificados digitais emitidos pela RNP. Este projeto piloto ja
foi iniciado com dois institutos federais de ensino superior de porte relativamente
pequeno € a Unicamp é a primeira universidade de maior porte convidada a
testar e analisar a viabilidade de adogcdo em seus processos de trabalho. O
SIARQ foi convidado para realizar os testes do novo assinador desenvolvido

pela RNP, com uso de certificados digitais ICPEdu, no SIGAD. As equipes
7
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fizeram reunides técnicas para verificar quais as melhores praticas e alternativas
para a realizacdo dos testes. Até o momento, foi possivel testar as chamadas
as APIs desenvolvidas pela RNP que permitem a assinatura e sua verificagao,
em documentos no formato PDF, utilizando usuarios autenticados na Unicamp
(SiSe). Os proximos passos sdo: implementagdo da chamada a esse assinador
na funcionalidade Assinar Documento do SIGAD e ajustes do fluxo de tela desta

funcionalidade, para que possa utilizar a Autenticacdo Central da Unicamp.

e Projeto de migragao do repositério de cédigo do SIGAD em SVN para o
Gitlab Unicamp: Em abril de 2024, deu-se inicio as tratativas para migracao de
todo o repositério das versées do SIGAD, armazenados desde 2010, em
solugdo SVN instalada em rede local do SIARQ, para o software Gitlab da
Unicamp, que gerencia todos os cddigos de sistemas desenvolvidos pela
Unicamp. Com isso, agdes de preparagao da migragcao de todos os registros
foram iniciadas entre a equipe do SIARQ, DETIC e a empresa Vericode e em
outubro de 2024, todo o repositorio de codigo com as versdes do SIGAD (desde
2010) em ambiente local do SIARQ foi migrado para o Gitlab da Unicamp,
permitindo integracdo com o novo Jira Cloud Unicamp e um gerenciamento

centralizado pela DETIC dos projetos estratégicos da Universidade.

e Qualificagdao do gerenciamento - migragcao do Jira Software para o Jira
Cloud Unicamp: Em agosto de 2023, deu-se inicio as tratativas para
levantamento e aquisicoes de licencas para implantagcdo do Jira Cloud, sob
responsabilidade da DETIC. O SIARQ adquiriu licengas de uso dessa nova
plataforma, pois o sistema Jira Software atual, local, implementado em rede do
SIARQ, estava desatualizado e descontinuado. Com isso, agdes de migracao de
todos os registros foram iniciadas em margo de 2024, onde reunides técnicas
entre a equipe do SIARQ, DETIC e a empresa Vericode foram realizadas para
tratar esse ponto. Em julho de 2024, todos os registros do sistema Jira local do
SIARQ (mais de 4500 registros, desde 2011, quando do inicio do
desenvolvimento do SIGAD pela equipe de Tl do SIARQ) foram migrados para a
nova versdao do sistema Jira em Nuvem Unicamp, que permite um
gerenciamento centralizado pela DETIC dos projetos estratégicos da
Universidade. A¢des de treinamento para uso dessa nova ferramenta foram

realizadas em agosto de 2024.
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1.1.4 Divulgacgao e apresentagao de trabalhos em eventos
2022

VIIl Simpodsio de Profissionais da Unicamp (SimTec)
Participacdo na programacao cientifica do evento, com péster e apresentacao oral do

projeto “SIGAD-Processo Digital”;
2023

Il Congresso de Profissionais das Universidades Publicas Paulistas (Conpuesp)
Participacdo na programacado cientifica do evento, com pébster do projeto
“SIGAD-Processo Digital”;

2024

Semana do Meio Ambiente da Unicamp
Participacdo na exposi¢cao de banners “Os Pilares da Sustentabilidade na Unicamp”,

com o projeto “SIGAD-Processo Digital”.

IX Simpésio de Profissionais da Unicamp (SimTec)
Participagcdo na programacéo cientifica do evento, com péster do projeto “Programa de

Capacitacao para Uso do SIGAD-Unicamp”.

1.1.5 Premiagéao - Prémio PAEPE 2022

Em dezembro de 2022, o
projeto  SIGAD-Processo
Digital venceu o Prémio
PAEPE em ambito local
(Orgaos da CGU) e obteve
o 4° lugar geral da
premiagdo, reafirmando,
assim, a importancia deste

projeto para toda a

Universidade.

Equipe do AC/SIARQ recebendo Prémio PAEPE de 2022.
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1.2 Projeto “Repositério institucional e Sistema para documentos permanentes
da Unicamp - ReDiSAP”

O objetivo da plataforma ReDiSAP (Repositorio Digital de Documentos Arquivisticos
Permanentes e Sistema Informatizado de Acervos Permanentes da Unicamp) é unificar
os repositérios de armazenamento de documentos digitais permanentes da Unicamp
em repositério institucional para documentos arquivisticos, com alinhamento as
diretrizes para Repositério Arquivistico Digital Confiavel (RDC-Arq) — Resolugdes n° 43
e 39 do Conselho Nacional de Arquivos (CONARQ), e integrado a demais repositérios
da Universidade (de acervos bibliograficos, museoldgicos e de dados de pesquisa).

O projeto de desenvolvimento e implantagao da plataforma foi liderado pelo Arquivo
Central do Sistema de Arquivos (AC/SIARQ) e desenvolvido em conjunto com o
Arquivo Edgard Leuenroth do Instituto de Filosofia e Ciéncias Humanas (AEL/IFCH),
Arquivos Historicos do Centro de Ldgica, Epistemologia e Histéria da Ciéncia
(CLE/COCEN), do Centro de Documentagdo Alexandre Euldlio (CEDAE/IEL), do
Centro de Memoria da Unicamp (CMU/COCEN) e Centro de Memoria e Arquivo da
Faculdade de Ciéncias Médicas (CMA/FCM).

As macroetapas de implantagcdo entre 2021 e o langamento em 09 de setembro de

2022, envolveram:

e Publicagado da Resolugao GR n° 67/2021 e Portaria GR n°® 134/2021, que criam
e nomeiam o grupo de trabalho responsavel pelo projeto;

e Capacitacido das equipes;

e Realizagao de forum permanente sobre repositorio arquivistico digital confiavel;

e Integracdo dos softwares Archivematica e AtoM (open source) para
gerenciamento de repositorio e disposicdo ao acesso, nos termos do modelo de
referéncia OAIS (Open Archival Information System - ISO 14721:2003), que
orienta sistemas de arquivos dedicados a preservacao e manutengao do acesso
a informacgdes digitais por longo prazo;

e Migragdo de dados do Sistema de Arquivos Histéricos da Unicamp
(Pesquisargh), desativado em 2021 por determinagao da DETIC (entdo Centro

de Computagao - CCUEC), com ajustes de dados e padronizagao.

10
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Cendrio Anterior a Implantagdo

Arquivos e Centros de Documentagdo DETIC

Storage(s) de § 2 as00s 0o descrito ik
representantes para representante digital
— PESQUISARQH

digitais

Ambientes de desenvolvimento,
homologagdo e producdo

—_

Banco de Dados

(dados de descrgo e ink para representante dgital)

Cenario Anterior dos Repositérios de Documentos
Permanentes da Unicamp.

Cenario Atual

Nuvem-UNICAMP
DETI
C
ReDISAP-uiniemMP

Ambientes de desenvolvimento,

homologagio e produgio
al

Usudrios

Arquivos e Centros
de Documentagdo Storage(s) Corporativo
(dados de descrico e representante dig

Cenario Atual dos Repositérios de Documentos
Permanentes da Unicamp.

Atualmente, a administracdo da ferramenta é de responsabilidade da equipe de
Tecnologia de Informagédo e Comunicagao do AC/SIARQ, que atua com a colaboragao
dos técnicos dos demais 6rgaos integrantes do RediSAP.

Desde o langamento, as equipes vém trabalhando prioritariamente na definicdo de
padrdes e elaboragao de normativas relacionadas a governanga e ao uso do ReDiSAP;
preparagdo de pacotes de informacéo (representantes digitais dos documentos e
dados relacionados) e ingestdo no sistema; atualizagdo de layout tendo em vista
requisitos de usabilidade e acessibilidade e estudos de integragcdo com outros
repositérios da Universidade. Como acbdes de destaque apds a implantagao,

elencamos:

e Integracédo do ReDiSAP no Projeto EMU Infraestrutura de Acervos e Colegdes:
aquisicao de dispositivo de armazenamento de larga escala para o Repositério
Institucional de Pesquisa da Unicamp (RIPU) - Processo FAPESP: 22/11555-2,
de responsabilidade do Prof. Jodo Marcos Travassos Romano, cuja vigéncia é
de outubro de 2023 a setembro de 2026;

e Migracado do sistema ReDiSAP para a nova Nuvem da Unicamp (Ybitinga 2.0),
em julho de 2024, que teve por objetivo assegurar recursos computacionais para

11
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o adequado desenvolvimento das etapas de ingestdo dos objetos digitais no
ReDiSAP, de forma mais estavel, eficiente (performance) e escalavel, bem como
integrar-se ao RIPU, que sera mantido neste mesmo ambiente;

e Proposicdo de governanca do ReDiSAP a Coordenadoria Geral da
Universidade, que prevé a constituicdo de Comité Gestor com as
representagdes do grupo de trabalho atualmente vigente e presidido pela prépria
CGU. A norma ainda prevé a administragéo do sistema pelo AC/SIARQ;

e Estudos para integragdo do ReDiSAP com o SIGAD-Unicamp, para viabilidade

de modelo de gestao arquivistica que vem sendo proposto pelo SIARQ:

Documentos Documentos Documentos
Correntes Intermediarios Permanentes
&1—' Sistemas de Negdcio

ReDiSAP-UNICAMP

Modelo de integragao entre sistemas produtores e de armazenamento por longo prazo de documentos arquivisticos digitais.

1.3 Projeto “Preservacgao e Difusao de Acervos Audiovisuais da UNICAMP”

O objetivo é realizar a conversao de conteudo de documentos em suportes analdgicos
(329 fitas VHS e 203 fitas cassete) para o meio digital, bem como a inclusdo destes
representantes digitais e metadados técnicos e descritivos no ReDiSAP, para garantir o
acesso e preservagao dos registros, tendo em vista a vulnerabilidade dos suportes
originais. Ele foi submetido ao Edital COPEI n® 01/2022 e obteve o primeiro lugar no
processo, garantindo recursos para o SIARQ para execug¢do da contratacédo de servigo
especializado de digitalizagao, parte essencial do escopo do projeto. A execugao teve
inicio em janeiro de 2024 e contou com atividades de priorizagdo de acervos a serem
digitalizados, definicdo de metadados e padrbes a serem adotados nas agbes de
descricdo e conferéncia de imagens digitalizadas pela empresa contratada.
Atualmente, a equipe técnica esta atuando na planilha de metadados dos itens
documentais correspondentes ao acervo objeto do projeto para entrada no ReDiSAP e
a equipe administrativa move esforgcos para contratacdo de empresa para o servigo de

digitalizacdo especializado, em virtude da rescisao unilateral do contrato anterior.
12
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2. SERVICOS TECNICOS DOCUMENTAIS E DE ATENDIMENTO DO ARQUIVO
CENTRAL/SIARQ

2.1 Protocolo e Monitoria Central

A Gestdao da Rede e dos Servigos Arquivisticos, responsavel pela administracéo e
supervisdo dos registros, armazenamento e acesso de processos e
dossiés/expedientes da Universidade, orientou, acompanhou e monitorou a abertura
de 92.781 processos/dossiés (81.672 em meio digital) e propbs corre¢cdes e melhorias
a 2.530 ocorréncias (informagdes de documentos que ndo estavam em conformidade

com o padrao de registro documental estabelecido).

2.2 Cadastramento de novos usuarios — SIGAD-UNICAMP

No periodo, foram cadastrados 17.005 novos usuarios, totalizando 24.966 usuarios. O
aumento ocorreu em fungao da implantacdo dos mdodulos de producdo de documentos
digitais, bem como a ampliagdo de uso do sistema para tramitagdo de documentos
digitalizados, no contexto das atividades remotas desenvolvidas em funcdo da
pandemia de COVID-19. Ainda, buscou-se facilitar o uso e manuseio de processos e
expedientes, visando o acesso a informagao e a agilizagdo dos processos de trabalho
e tomadas de decisdes, relacionadas as rotinas documentais na Universidade. O total
de usuarios encontra-se dividido da seguinte forma: 6.624 servidores (técnicos), 2.152
docentes, 798 prestadores de servico FUNCAMP, 99 jovens aprendizes, 301
estagiarios. 12.605 alunos e 2.364 colaboradores externos (dados de 10 de outubro de

2024). Cada categoria de usuario possui um nivel de acesso especifico.

Evolugéo dos Usuarios Ativos - 2021 a 2024

25000

20000

15000

10000 12618

5000

4657 3396 ey 3865

2021 2022 2023 2024

B Crescimento porano @ Total Acumulado

Gréfico: Evoluc&o dos usudrios ativos.
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Distribuicdo dos Usuarios em 2024

Dados referentes até 10/10/2024
@ SERVIDORES TECNICOS
@ DOCENTES

PRESTADORES DE SERVICO FUNCAMP
@ ESTAGIARIO
@® JOVEM APRENDIZ

ALUNOS

COLABORADOR EXTERNO
@ ALUNO COLEGIO TECNICO

Gréfico: Distribuicdo dos usuérios atuais.

2.3 Encaminhamento e recebimento de processos e expedientes

A partir da movimentagdo do acervo documental de processos e dossiés, a area
realizou diversos tramites para as unidades e 6rgaos da Universidade, totalizando
46.145 operagdes (10.521 encaminhamentos e 35.624 recebimentos). No acervo,
houve a incorporagédo de 32.422 novos processos/expedientes (3.041 caixas) e 3.202

devolucoes.
2.4 Avaliagao documental das unidades e 6rgaos

O Arquivo Central/SIARQ supervisiona a aplicacdo das tabelas de temporalidade e
orienta as comissodes setoriais de arquivos das unidades e 6rgaos quanto a destinagao
de documentos (eliminagdo ou guarda permanente). Centraliza a preparagdo e
publicagcdo de editais de ciéncia de eliminacdo de documentos. No periodo, foram
realizados atendimentos as unidades e 6rgaos da Universidade, com orientagdes sobre
gestao documental, prazos e destinos dos documentos acumulados e procedimentos
de guarda permanente e eliminagdo. No periodo, 138 unidades e 6rg&os eliminaram
documentos. Foram publicados 61 editais de ciéncia de eliminagdo de documentos,
sendo 52 editais de documentos avulsos e 09 de processos/expedientes, resultando na

eliminagao de 12.635 caixas de documentos (10.046 caixas de documentos avulsos,
14
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armazenadas em unidades e 6rgdos e 2.589 caixas de processos e expedientes,
armazenadas no Arquivo Central/SIARQ). Para obtengdo deste resultado foram
analisadas, ao longo deste periodo, 330 relagbes de eliminacdo de documentos e

produzidos 179 termos de eliminagéo de documentos.

2.5 Gestao do acervo de documentos

'~ permanentes e especiais

Foram incorporadas 280 caixas de documentos
textuais procedentes de unidades e érgaos e/ou

que estavam na reserva técnica, dentre os quais

destacam-se o0s acervos procedentes das
seguintes unidades e orgaos: Diretoria
Académica, Comissdao Permanente para os
Vestibulares, Laboratério de lluminacdo do
Instituto de Artes e Gabinete do Reitor, além de

207 livros provenientes do Servico de Registro de

Diplomas da Secretaria Geral. Aléem disso, foram

Livros de Registro de diplomas da Secretaria Geral,

visita técnica em 2023, em fase de incorporagéo, em 2024, recolhidos 77 itens tridimenSionaiS; 67

iconograficos, 41 disquetes, 53 CDs e 18 DVDs. Destacamos os itens cartograficos

(aproximadamente 2.780 plantas) provenientes da CPO/Prefeitura.

2.5.1 Tratamento técnico de documentos do acervo permanente

No periodo em questdo, foi realizada a descricdo de 814 itens fotograficos, bem como
a identificagcédo parcial de 92 pastas de fotografias, 815 fitas cassetes e 273 fitas VHS.
Em relacdo aos documentos textuais incorporados, foram higienizadas, ordenadas,
identificadas, acondicionadas e descritas em inventario 280 caixas de documentos. Foi
também realizada a catalogacédo dos 77 itens tridimensionais, 41 disquetes, 53 CDs e

18 DVDs (maioria procedente de processos).
2.6 Digitalizagao de Documentos da Unicamp

O AC/SIARQ dispde de um Laboratério que executa a digitalizagdo de documentos em
suporte papel, sob demanda de unidades/érgaos da Universidade, de pesquisadores
ou no contexto de projetos especificos. No periodo, foram digitalizados 14.300 itens

documentais, conforme especificado a seguir:
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Orgao/Projeto docu?r:j:nnttc::?:reog:ssos E?g;c)'o :ielzioo_los de
digitalizados gitalizagao
FEAGRI 2200 0,781 2022
IEL 302 5,65 2022
CAF 377 1,93 2022
GGBS/SIMTEC 676 4,03 2022
ASCOM/A SEMANA 173 0,26 2022
DCE 473 0,74 2022
REITORIA 69 1,82 2022
FEAGRI 6 0,222 2022
SAS (1991-1997) 185 0,617 2023
DGA, CACHEIROS, DAB 107 1 2023
IFGW (1976-1986) 128 0,35 2023
Fotos CACS 228 0,85 2023
FEL 178 8,7 2023
CAF 272 0,632 2023
SEMANA UNICAMP ASCOM 72 0,014 2023
Demandas administrativas 400 2 2023
PRDU - Processo de certificagdo 18 0,15 2024
DCE (CHARGES E BOLETINS) 704 1,49 2024
ASCOM CLIPPINGS 6756 17 2024
Conselho Diretor 308 0,9 2024
CAl 218 0,8 2024
Avaliagao Institucional 16 2 2024
Demandas de pesquisa 201 4,12 2024
Unicamp Noticias 131 0,6 2024
CAISM - Prontuarios 102 0,4 2024
Total 14.300 57,06 -
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Reprodugdo de documentos de grande porte,
visando o atendimento da Prefeitura do campus.

Processo de digitalizacio de documentos.

2.7 Atendimento a pesquisadores do acervo permanente

A éarea de Gestao e Difusdo do Acervo Documental atende a uma diversidade de
publico, o qual destacamos os seguintes perfis: usuarios internos da Universidade que
necessitam de documentos como fontes de prova para agdao administrativa ou projetos
relacionados a memoaria institucional e pesquisadores com finalidade académica, na
elaboracao de dissertagdes, teses e artigos cientificos. No periodo, a area atendeu a
360 demandas de levantamento documental, pesquisa e disposi¢do de acesso a
documentos do acervo que foram utilizadas, além das demandas destacadas acima,

nos seguintes projetos:
e Catalogo e exposig¢ao da Editora da Unicamp - 40 anos;
e Linha do tempo para a comemoragao dos 40 anos da Prefeitura do campus;

e Exposicdo comemorativa dos 50 anos da Faculdade de Educacao;

e Exposicao “Quebra Cabegca da Memdria” em fungao da comemoragédo dos 60

anos da Faculdade de Ciéncias Médicas;

e Reconstituicdo do contexto histérico do obelisco da Praga Central para a

mudanga do marco zero da Unicamp;
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Site do Instituto de Estudos da Linguagem - IEL em Imagens;

Exposi¢cao e Publicagdo do livro comemorativo dos 50 anos da Faculdade de

Engenharia Civil, Arquitetura e Urbanismo;
Publicacao do livro 50 anos da Faculdade de Educacéao Fisica;
Video comemorativo do Centro de Estudos de Energia e Petrdleo;

Publicacdo em site dos 50 anos do Servico do Registro de Diplomas da
Secretaria Geral,

Linha do tempo ilustrada para a publicagdo de site institucional do Colégio

Técnico de Limeira,

Projeto sobre a memoaria do Instituto de Matematica, Estatistica e Computacéo
Cientifica

Divulgagdo nos canais de comunicagdo da Unicamp, via Secretaria de
Comunicacéao, do Centenario Cesar Lattes

Biografia de Hilda Hilst para a editora Companhia das Letras

Livro para o centenario de César Lattes (em finalizagéo)

Homenagem jornalistica ao fisico Jean Meyer;

Matéria jornalistica que noticiou a nomeagao de Antonio Meirelles para o cargo
do Conselho Superior da FAPESP;

Documentario Freirear e Florescer, veiculado pela TV Educa Campinas e
YouTube;

Podcast PodParana #62, sobre a vida de César Lattes.

Chiara Paim, teve acesso is obras do Equipe da Secretaria de Comunicacio em dia de captacdo de imagens do acervo César Lattes
seu avo, Antonio Paim, 2024 visando as comemoracdes do Centendrio Cesar Lattes, 2024.
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2.8 Acgoes de Difusao do Acervo

No periodo, foram realizadas varias agdes ligadas a difusdo do acervo. Modernizagao
do site, producao e insergao de conteudos em redes sociais, projetos de historia oral e
exposicoes tematicas ocuparam, sistematicamente, a agenda da area de Gestdo e
Difusdo do Acervo Documental. Os conteudos, disseminados em posts periddicos e
planejados, demandam intensa pesquisa, além de linguagem especifica, interagéo e

concordancia com as normas arquivisticas.
2.8.1 Novo site do AC/SIARQ - abril de 2021

A atualizacdo do novo site do AC/SIARQ foi uma das primeiras agdes do quadriénio, a
fim de melhorar a navegabilidade e o acesso dos usuarios. Executada em conjunto
com profissionais da area de Tecnologia da Informagao do AC/SIARQ, a reestruturagao
agregou a pagina um design mais moderno e responsivo. Ali estao tutoriais e
orientagdes para uso do SIGAD-Unicamp; exposicdes; conteudos sobre a memoria
institucional da Unicamp e seg¢ao de Noticias. Em 2022, foi criado um espaco de
divulgacao de artigos sobre pesquisas feitas a partir de documentos do AC/SIARQ. Por
meio de entrevistas mensais, destacamos e nos aproximamos ainda mais de nossos
pesquisadores. O site foi desenvolvido por meio de um sistema open source para
gerenciamento e disponibilizagcdo de conteudo digital, o Joomla. As etapas do projeto,
executadas em sua totalidade pela equipe do 6rgdo e com apoio de bolsistas do
Servico de Apoio ao Estudante (SAE), abrangeram definicdo de layout e gestao de
conteudo; elaboragdo de textos: selecdo de imagens; definicido de linguagem e
arquitetura do site; adequacdo ao sistema e desenvolvimento da nova identidade
visual. Além do processo de revisdo e producdo de conteudos multimidia, a equipe
técnica passou por treinamentos tedricos e praticos para uso do sistema operacional. O
escopo e os produtos do trabalho ganharam maior visibilidade e dinamica, cumprindo
requisitos de transparéncia ativa exigidos pela Lei de Acesso a Informagédo (LAI e

LGPD) e a difusao da instituicéo.
2.8.2 Exposigoes fisicas

2022 - “SimTec 25 anos” para VIl SimTec
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Instituido em 1997, o SimTec (Simpédsio de Profissionais da Unicamp) é organizado por
funcionarios da Universidade com o intuito de expor agdes e projetos desenvolvidos
pelos profissionais técnico-administrativos na instituicdo. Percorremos, por meio de
fotografias, jornais, boletins e videos - provenientes de acervos do Grupo Gestor de
Beneficios Sociais (GGBS), Secretaria Executiva de Comunicag¢ao (SEC) e AC/SIARQ
- 0s 25 anos de histéria do simpdsio, cujos objetivos, desde sua concepgao, séo
valorizar e atualizar o conhecimento técnico-cientifico, divulgar o potencial dos
servidores da Unicamp e promover o intercambio continuo entre as diversas areas do
conhecimento. A equipe de difusdo elaborou layout, definicdo de mobiliario, conteudo,
tratamento de fotografias e concepgao grafica de sete painéis, além de marca-pagina,

inserido nos kits.
2023 e 2024 - Memoérias do Campus para “Unicamp de Portas Abertas”

Organizada no ambito da UPA, realizada em maio de 2023, a exposigao foi ambientada
na area externa do AC/SIARQ. Contou com 21 painéis com imagens de eventos, aulas,
convivio e projetos de extensao da Unicamp, desde sua fundacéo. Fotografias, videos,
noticias de jornais e documentos de diversos fundos do acervo revisitaram parte da
histéria e do cotidiano da instituicdo. O 6rgao atuou na produgao de textos, apoio na
selecdo de imagens, acompanhamento da produgdo grafica e da montagem de
banners, além da orientacdo ao publico visitante durante a UPA. A exposigao foi
replicada na edi¢cao da UPA de 2024.

2023 - 40 anos do acervo de Sérgio Buarque de Holanda na Unicamp

Na efeméride da aquisicdo do acervo pessoal do intelectual
Sérgio Buarque de Holanda, um dos maiores historiadores do

pais, a proposta da exposicdo documental, atrelada ao evento :
"40 anos do acervo arquivistico e bibliografico de Sérgio Buarque
de Holanda na Unicamp: trajetoria e pesquisa", foi apresentar um
breve histérico do contexto, motivacées e desafios da vinda do
acervo para a Universidade, com destaque a relevancia deste | ¥
processo para a consolidagao do Centro de Informacgao e Difusao
Cultural (CIDIC), ¢6rgao que coordenou as areas que se

desdobraram em Sistema de Bibliotecas (SBU) e Sistema de

Funcionarias prestigiando a exposicio.
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Arquivos da Unicamp (SIARQ). Entre 15 de junho e 29 de setembro, as duas
instituicbes que preservam o material — a Biblioteca de Obras Raras “Fausto Castilho”
(BORA) e o AC/SIARQ — apresentaram a exposi¢cao “40 anos do Acervo de Sérgio
Buarque de Holanda na Unicamp”, sediada no sagudo da BORA. A difusdo atuou na
curadoria, pesquisa de documentos, elaboracdo de textos, proposta e elaboragao de
roteiros de entrevistas com personalidades da época, captacao e edicdo de videos,
criacao grafica do conteudo audiovisual, pesquisa de conteudo e redagao de texto,
producao de noticias e pegas de divulgagao em diversos formatos. A equipe de suporte
da area de Tl do SIARQ instalou e manteve a infraestrutura para acesso aos videos
com as entrevistas realizadas, que também puderam ser acessados durante a

realizagcao da UPA.
2024 - Memérias dos Campi — IX SimTec

A exposicao "Memoérias dos Campi" foi adaptada ao IX SimTec, com foco em agdes de
servidores técnico-administrativos. Foram agregados mais seis painéis, totalizando 27
faces com imagens de eventos, aulas, convivio e projetos de extensdo da Unicamp,
desde sua fundacgdo. Fotografias, videos, noticias de jornais e documentos de diversos

fundos do acervo revisitaram parte da histéria e do cotidiano da instituigao.
2.8.3 Exposigoes virtuais
2021 - Mostra Unicamp: Recortes de uma Trajetoria

Trata-se de uma exposicao permanente, com atualizagdes periddicas. A proposta é
promover a difusdo do acervo, que conta com fundos pessoais e institucionais de
reconhecida relevancia enquanto fontes para pesquisa histérica e cientifica e memoaria
institucional da Unicamp. A mostra €& aberta, ou seja, novos conteudos serao
acrescidos periodicamente sobre cotidiano, projetos e espacos dos campi, trajetoria e
contribuicdo de pesquisadores e pesquisas desenvolvidas em varias areas do
conhecimento. Dividida em trés eixos tematicos — Nossos Cientistas, Acervo da
Pesquisa e Memodrias do Campus - a exposicao € resultado de pesquisa e curadoria de
documentos. Link para acesso:

www.siarg.unicamp.br/difusao/exposicoes/mostra-unicamp-recortes-de-uma-trajetoria
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2022 - Publicag¢oes Estudantis da Unicamp

A mostra documental apresenta, a partir das décadas de 1960 a 2000, publicacdes
editadas pelos estudantes da Unicamp e distribuidas com diferentes tiragens e
periodicidade. A exposigao apresenta jornais e boletins com linguagens, formatos,
estética e conteudos que, ao longo do recorte temporal, refletiam o cotidiano,
experiéncias culturais da Universidade e a participagcdo estudantil na expressao e
mobilizagao politica nos espagos académicos e pelo ensino publico no Brasil. O 6rgao
realizou pesquisa, curadoria, digitalizagdo, produgcdo de conteudo multimidia e ag¢des
de langamento. Estédo disponibilizados, na integra, cerca de 35 jornais e boletins. Link

para acesso.

www.siarg.unicamp.br/difusao/exposicoes/publicacoes-estudantis-da-unicamp

2022 - SimTec 25 anos

Na exposicéo realizada pelo Arquivo Central da Unicamp (AC/SIARQ), foi possivel
percorrer, por meio de videos e fotografias, jornais e boletins digitalizados, os 25 anos
de historia do simpdsio, cujos objetivos, desde sua concepgao, séo valorizar e atualizar
o conhecimento técnico-cientifico, divulgar o potencial dos servidores da Unicamp e
promover o intercambio continuo entre as diversas areas do conhecimento. Os
documentos sao provenientes de acervos do Grupo Gestor de Beneficios Sociais
(GGBS), Secretaria Executiva de Comunicagao (SEC) e AC/SIARQ. Por meio desta
mostra, elaborada em suporte fisico e no ambiente virtual, a proposta foi despertar
memorias, estimular reflexdes e inspirar as proximas edicdes. A equipe de suporte da
area de Tl do SIARQ instalou e configurou a infraestrutura para acesso, que ficou
disponivel durante todo o evento, para acesso a exposicao elaborada em

comemoragao aos 25 anos do Simtec. Link para acesso:

www.simtec.gr.unicamp.br/simtec_8/linha_tempo.php?p=EXPOSICAO-VIRTUAL

2023 — Direitos Humanos na Unicamp

No ambito das reflexdes sobre o papel dos arquivos na administragdao publica, bem
como sobre a representatividade dos sujeitos nestas instituicdes, a mostra virtual
"Direitos Humanos na Unicamp", organizada em parceria com o Observatério da
Diretoria Executiva de Direitos Humanos (DeDH), reune registros documentais de

politicas e agdes da Universidade, construidas em dialogo com a comunidade interna e
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externa em atendimento as suas demandas, para reflexdes sobre os caminhos até aqui
trilhados e aqueles ainda a serem escolhidos, de acordo com o0s principios de
responsabilidade publica e histérica da Universidade. Link para acesso:

https://www.siarg.unicamp.br/difusao/exposicoes/direitos-humanos-na-unicam

2024 - Cesar Lattes, cientista brasileiro

No contexto do centenario de nascimento de César Lattes, celebrado em 11 de julho de
2024, a exposigao foi realizada a fim de dar visibilidade ao acervo, revelar as
contribui¢gdes que o fisico trouxe para a ciéncia e, sobretudo, abordar o que produziu
para a Unicamp. Por meio de documentos emblematicos do seu arquivo, a mostra
contextualiza algumas contribui¢ées de Lattes para a consolidagdo da ciéncia brasileira
e para sua institucionalizagdo dentro das universidades, especialmente a Unicamp. A
proposta € divulgar o legado de Lattes para publicos mais amplos e evidenciar as
potencialidades de uso do seu acervo pessoal para pesquisadores de diversas areas
de atuagdo. A equipe de suporte da area de Tl do SIARQ desenvolveu toda a
exposicao web em ferramenta open source, o Joomla, bem como o design e
arquitetura da exposicao virtual, que foram elaborados em conjunto com a area de
Difusdo. A exposigao virtual pode ser acessada em um computador, instalado e
configurado pela equipe de Tl do SIARQ, durante o evento realizado em comemoragao

ao centenario. Link para acesso: https://centenariocesarlattes.siarg.unicamp.br/

Equipe inaugura exposicdo Centenario de Nascimento de Cesar Lattes
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2.8.4 Participacao em eventos
a) V, VI, VIi, VIIl Semana Nacional de Arquivos (SNA)

Participacdo na Semana Nacional de Arquivos (SNA), evento de dimensao nacional

que une, anualmente em junho, instituicdes arquivisticas de todo o pais.
2021 — Langamento da exposigao “Mostra Unicamp: recortes de uma trajetoria”

2022 — Langamento da exposicao virtual: “Publicagdes Estudantis na Unicamp: o que e

como comunicam entre as décadas de 1960 e 2000”

2022 - Langamento do Repositorio Digital de Documentos Arquivisticos Permanentes e
Sistema Informatizado de Acervos Permanentes da Unicamp (ReDiSAP), em 9 de

setembro
2023 — Lancamento da exposicao virtual “Direitos Humanos na Unicamp”

2024 — Série de videos "AC/SIARQ como fonte de pesquisas sobre acessibilidade”,
com a divulgacdo de pesquisas que tiveram em seu escopo o tema da inclusao,

diversidade e a promocéo da equidade e da cidadania

b) 2022 — VIIl Simpdsio de Profissionais da Unicamp (SimTec)
Participacdo na programacéo cientifica do evento com 3 pésteres, escritos em conjunto

com a equipe de Gestao e Preservacao de Acervos:
“Memoéria Institucional e a Criacéo da Area de Difusdo do AC/SIARQ”
“Atualizacao e modernizacgao do site do AC/SIARQ”

“Publicagdes Estudantis na Unicamp: o que e como comunicam entre as décadas de
1960 e 2000”

c) 2023 - Il Congresso de Profissionais das Universidades Publicas Paulistas

(Conpuesp)

Participacdo na programacao cientifica do evento, com autoria e co-autoria de 2
pbsteres, inscritos e apresentados em conjunto com a equipe de Gestao e Preservagao

de Acervos:
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“A Difusdo da Memoria Institucional da Unicamp”

“Exposicao Acervo de Sérgio Buarque de Holanda”

d) 2024 - IX Simpésio de Profissionais da Unicamp (SimTec)

Participacdo na programacao cientifica do evento com apresentagao do poster:
“Exposicao Centenario de Nascimento de César Lattes”

e) Unicamp de Portas Abertas

Participagcdo na programacdo do evento nos
anos de 2023 e 2024, com a montagem da
exposicao Memorias do Campus, que foi
ambientada na area externa do AC/SIARQ. s
Contou com 21 painéis com imagens de
eventos, aulas, convivio e projetos de extensao -
da Unicamp, desde sua fundacgao. Fotografias,
videos, noticias de jornais e documentos de
diversos fundos do acervo revisitaram parte da

histéria e do cotidiano da instituicdo. O érgéao

atuou na producdo de textos, apoio na seleGao Estudantes visitando expositores do AC/SIARQ na UPA 2024,
de imagens, acompanhamento da produgéo grafica e da montagem de banners, além

da orientagao ao publico visitante durante a UPA.
2.8.5 Organizacao de eventos

2021 - Férum Permanente: Repositorio arquivistico digital confiavel, em 04 de
novembro de 2021, promovido pela Pro-Reitoria de Extensédo, Esporte e Cultura
(ProEEC).

2023 - Foérum Permanente: “A Lei Geral de Protecdo de Dados Pessoais e as
Universidades Estaduais Paulistas”, em 9 de agosto de 2023, realizado pela
Pro-Reitoria de Extensdo, Esporte e Cultura (ProEEC) e organizado pelo Comité

Gestor da Privacidade e Prote¢do dos Dados da Unicamp (CGPPD).
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2.8.6 Projetos Especiais
2021 — Série audiovisual “Relatos”, com Joao Carlos Bross

O projeto de historia oral desenvolvido entre o AC/SIARQ, Diretoria Executiva de
Planejamento Integrado (Depi) e Centro de Memaria Unicamp (CMU) culminou na série
‘Relatos”. O AC/SIARQ produziu uma entrevista com Jodo Carlos Bross, arquiteto e
autor do projeto urbanistico original da Unicamp. Foram editados e produzidos 09
videos com o depoimento realizado. O setor de difusdo atuou no tratamento,

transcricéo, divulgacao e preservacao do material.
2021 - Homenagem ao professor José Tadeu Jorge

Pesquisa documental, elaboracdo de roteiro e edigdo de video em homenagem ao
professor José Tadeu Jorge, reitor da Unicamp entre 2005-2009 e 2009-2013, por

ocasiao de sua aposentadoria.
2021 - Projeto “Direitos Humanos na Unicamp”

Parceria entre DeDH e AC/Siarq, abrangeu um trabalho de pesquisa nos acervos
custodiados pelo SIARQ (Jornal da Unicamp, Portal da Unicamp, Relatérios de Gestéo,
Processos), elaboracdo de textos dos verbetes, selegdo de imagens e concepgao da
linha do tempo sobre os direitos humanos na Universidade (fotos, videos e

documentos). Foi também realizado um video de divulgacéo para a DeDH.

2023 - Guia do Patriménio Cultural da Unicamp - Capitulo Arquivo Central do

Sistema de Arquivos da Unicamp

Elaboragao de capitulo (texto e selecéo de imagens) do Guia do Patriménio Cultural da
Unicamp, langado em 13 de novembro de 2024 pela Pro-Reitoria de Extensédo, Esporte
e Cultura da Unicamp (ProEEC), em parceria com o Centro de Memodria Unicamp
(CMU).
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2.8.7 Redes Sociais

Nas redes sociais, a area de Difusdo faz curadoria de imagens, elabora¢do de textos

em linguagem multimidia e artes graficas. Destacam-se semanalmente temas sobre a
histéria da Unicamp, trajetéria de docentes e pesquisadores, pesquisas e seus
impactos académicos e sociais, cenas de convivio e cotidiano, iniciativas de extensao
universitaria. Periodicamente, é feita avaliagdo de métricas de engajamento, a fim de
direcionar as acodes futuras. O canal no YouTube também foi reativado.

A partir de 2020, intensificamos as acgdes de difusdo por intermédio das redes sociais
do Arquivo Central/SIARQ. Foram langadas séries tematicas de conteudos, com
publicacao periddica: #NossosCientistas, com docentes e pesquisadores de todas as
areas que atuaram e/ou atuam na Universidade; #AcervodaPesquisa, que relembra
pesquisas de diversas areas e seus Iimpactos académicos e sociais; e
#MemoriasdoCampus, com imagens e memorias do cotidiano dos campi da Unicamp,
ao longo de sua historia. Além disso, foram publicados videos tematicos produzidos
pela equipe do AC/SIARQ; e posts comemorativos, como os do Dia do Arquivista, Dia

da Educacao e Especial SBH.
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Imagens de publicacdes do Especial César Lattes, em comemoracdo ao centenario, e da série
#MemaoriasdoCampus das redes sociais do AC/SIARO.
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Difusao em Numeros

Redes Sociais 2021 2022 2023 2024
“Nossos Cientistas” 37 10 4 2
“Acervo da Pesquisa” 7 7 3 -
“‘Memodrias do Campus” 43 34 16 9
Videos do Projeto Jodao Carlos Bross - 9 - -
Série Cultural “O que era agito...” - 4 - -
Divulgacao de pesquisas - - - 5
Especial César Lattes - - - 10
Noticias, replicadas no site do - 21
AC/SIARQ 55 48
Noticias, Posts Comemorativos, 27 22
institucionais, reposts e outros.
Total de Publicagbes*: 114 107 78 74"

2.8.8 Atualizagao do Guia do Acervo
O guia do acervo € AC/SIARQ é um instrumento para assegurar 0 acesso aos
documentos publicos e as informagdes neles registradas. Sua publicacao esta prevista

para o primeiro semestre de 2025.

2.9 Assessoria aos arquivos setoriais das unidades e 6rgaos

O Arquivo Central/SIARQ atende a demandas de organizagao de arquivos de unidades
e orgaos. Foram desenvolvidos, ao longo desse periodo, 92 trabalhos de assessoria a
diversas unidades e 6rgaos, dentre as quais destacamos o Centro Multidisciplinar para
Investigacdo Bioldgica da area da Ciéncia dos Animais de Laboratério (CEMIB), o
Instituto de Fisica "Gleb Wataghin” (IFGW), a Escola de Educagdo Cooperativa da
Unicamp (EDUCORP), o Instituto de Artes (IA), a Faculdade de Odontologia de
Piracicaba (FOP), a Faculdade de Enfermagem da Unicamp (FENF), a Comissao
Permanente para os Vestibulares (COMVEST) e o Escritério da Unicamp em Sao

Paulo (em razdo do seu encerramento). As areas receberam orientacdes quanto as

1+ Até 5 de novembro de 2024
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normas e instrugdes estabelecidas pelo SIARQ/UNICAMP, tendo como referéncia
requisitos nacionais de gestdo e preservagcdo de documentos, em especial as
resolugdes do Conselho Nacional de Arquivos (CONARQ) e Arquivo Publico do Estado

de Sao Paulo.
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3. NORMATIZAGAO DA GESTAO DE DOCUMENTOS DA UNICAMP
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3.1 Tabela de Temporalidade e Plano de Classificagao de Documentos

Foram realizadas atualizacdes na proposta de Tabela de Temporalidade e Plano de
Classificagdo de Documentos da Unicamp, tendo em vista a atualizagédo de legislagdes
e normativas especificas das areas contempladas, a qual destacamos a publicacdo do
Plano de Classificacdo e Tabela de Temporalidade de Documentos das Atividades-Fim
da Secretaria de Saude/SP (PCTTD-FIM), Resolugdo SS 86, de 16-9-2019, DOE de
17-09-2019 e a Lei Federal n° 13.709, DE 14-08-2018 - Lei Geral de Protecédo de
Dados. Cabe destacar que tais atualizacbes sao essencialmente subsidiadas pelos

pareceres emitidos pela CCAD/SIARQ acerca de prazo e destinagdo de documentos.

3.2 Instrugoes Normativas do SIARQ
No periodo, foi publicada Instru¢do com o objetivo de atualizar alguns procedimentos
de trabalho praticados na gestao arquivistica.

e Instrugcdo de Eliminagdo de Documentos n° 01/2023: A publicagdo desta
instrucdo teve como objetivo agilizar e racionalizar o processo de eliminagao de
documentos que ja cumpriram o prazo de guarda no ambito da Universidade. Tal
instrugéo foi elaborada em dialogo com as agdes ja realizadas pela Divisdo de
Meio Ambiente da Unicamp.

e Elaboragao de minuta da Resolucdo GR-051/2023, de 21 de dezembro de 2023,
que estabelece normas para a elaboracdo de atos administrativos e dispde
sobre a competéncia para a sua expedicdo no ambito da Unicamp.

e Publicacdo, em 2024, do Manual de Padronizacdo de Atos Administrativos da
Unicamp, que contém introdugdo aos conceitos, competéncias, estruturas e

modelos dos atos administrativos produzidos na Universidade. O material foi

revisado e ampliado no contexto dos trabalhos do GT Linguagem Simples e
Inclusiva (Portaria CGU n° 01/2023).

Oficio
Atos Administrativos \
o B Q :
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4. PARTICIPAGAO EM COMISSOES E GRUPOS DE TRABALHO

O Arquivo Central/SIARQ possui 6rgaos consultivos e técnicos permanentes e também
€ convocado para participar de grupos de trabalho e conselhos da administragéo
central e de unidades e 6rgaos, quando o assunto envolve gestdo e preservagao de

documentos. No periodo, integrou:

4.1 Comissoes e Grupos de Trabalho do SIARQ
4.1.1 Conselho Consultivo do Arquivo Central (CONSUL)

O Conselho Consultivo do Sistema de Arquivos é um 6rgdo permanente, integrado por
docentes e servidores técnicos administrativos, que tem por competéncia formular e
propor a politica arquivistica e de difusdo para o SIARQ. Também é responsavel por
emitir pareceres sobre propostas de acordos e convénios com outras instituigoes,
inclusive em parcerias com agéncias de fomento para desenvolvimento de projetos,
para fins de pesquisa e/ou assessoria técnica do Arquivo Central do SIARQ/UNICAMP.
Desta forma, no periodo, foi fundamental para aprovagao do Planes SIARQ 2022-2026
e da proposta de nova estrutura do Arquivo Central/SIARQ no processo de certificacao
do o6rgao (01-P-28181/2003); e vem apoiando a integracdo do SIARQ em acordo de
cooperagao técnica com o Instituto Brasileiro de Informacé&o em Ciéncia e Tecnologia
(IBICT), em parceria com o Sistema de Bibliotecas da Unicamp (Processo
01-P-28078/2021 - Convénio: 93121).

4.1.2 Comissao Central de Avaliagao de Documentos (CCAD)

A Comissao Central de Avaliagdo de Documentos (CCAD) € o 6rgao permanente que
elabora e acompanha, juntamente com Comissdes Setoriais de Arquivos (CSArgs), o
processo de avaliacdo de documentos na Unicamp. Uma das suas principais atuagoes
€ a proposigao de estudos de prazo e destino para documentos que ainda nido tem
Tabela de Temporalidade aprovada. No periodo em questdo, foram realizadas 07
propostas de pareceres com estudos e revisdes de prazos e destinos de documentos
tendo em vista a racionalizacdo de espaco e as atualizagbes nas legislagdes tanto

arquivisticas quanto especificas das areas produtoras de documentos.

e PARECER CCAD/SIARQ N° 01/2022 (Ad referendum) - Andlise de prazo de
guarda e destinacdao de Processos de Guia de Recolhimento de Receitas

Préprias;
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e PARECER CCAD/SIARQ N° 02/2022 (Ad referendum) - Analise de prazo de
guarda e destinagao de Processos de Controle de Venda de Refeigdes;

e PARECER CCAD/SIARQ N° 03/2022 - Analise de prazo de guarda e destinagao
de Processos de Aquisigao de Material Permanente;

e PARECER CCAD/SIARQ N° 01/2023 - Analise de prazo e destinagao final dos

dossiés de pesquisa submetidos ao Comité de Etica em Pesquisas envolvendo

seres humanos (CEP/Unicamp);

e PARECER CCAD/SIARQ N° 01/2024 - Proposta de Reclassificagcdo dos
Processos de Movimento Financeiro;

e PARECER CCAD/SIARQ N° 02/2024 - Proposta de definicdo de amostragem de

documentos destinados a eliminacéao.

4.1.3 Comissoes Setoriais de Arquivos - CSArqgs

As Comissdes Setoriais integram a Rede de Protocolos e Arquivos da Unicamp e séo
nomeadas por diretores de 6rgaos e unidades com a finalidade de gerir os documentos
produzidos e realizar a avaliacdo de documentos para a destinacdo final. Sao
integradas por servidores técnico-administrativos que atuam na gestao de documentos
localmente. No periodo em questéo, foi realizado um trabalho junto as unidades e
orgaos da Universidade, para atualizagdo da composi¢cao das Comissdes, através da

nomeacao de Portarias que podem ser visualizadas no link abaixo:

https://www.siarg.unicamp.br/gestao-de-documento/comissoes-setoriais-de-arquivo

4.2 Grupos de Trabalho e Comissées da Unicamp
4.2.1 Comité de Assisténcia Legislativa - DETIC

Grupo criado pela DETIC para rever as legislagdes internas de TIC da Unicamp, e que
conta com representantes de areas estratégicas da Universidade. Participante do
SIARQ: Aline Rodrigues da Silva.

4.2.2 Comité Consultivo de Tecnologia da Informagdo e Comunicagdo -

Administragao Central

Estabelecido pela Deliberagcdo GovTIC-08/2024, de 13/09/2024, e criado pela Portaria
CITIC - 02/2022, de 04/07/2022, este Comité atuara de forma articulada a Assessoria

de Governanga da DETIC, a fim de promover a coordenagao integrada das demandas,
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projetos e agdes de TIC no ambito da Administragdo Central da Unicamp. Participante
do SIARQ: Andressa Cristiani Piconi.

4.2.3 Comité Gestor da Privacidade e Prote¢ao de Dados (CGPPD)

Instituido pela Deliberagao CAD A-003/2020 para promover as agdes necessarias para
o cumprimento da Lei Geral de Prote¢cdo de Dados Pessoais — LGPD, no ambito da
Universidade, assim como implementar a Politica de Privacidade da Unicamp; propor
Instrucbes Normativas, Requisitos Metodoldégicos, Cronogramas e Planos, para
regulamentar a privacidade e a protecéo de dados na Unicamp. Participante do SIARQ:

Janaina Andiara dos Santos.
4.2.4 Conselho Cientifico do Centro de Meméria da Faculdade de Educacao
Participante do SIARQ: Telma Maria Murari.

4.2.5 Conselho de Governanga de Tecnologia de Informagao e Comunicagao —
GovTIC

Instituido pela Deliberagdo CONSU-A-21/2023 de 26/09/2023, é um 6rgao deliberativo,
vinculado ao Gabinete do Reitor e tem como uma de suas competéncias exercer as
tarefas de gestao integrada a governanga de TIC da Universidade, em todos os seus
aspectos. Participantes do SIARQ: Andressa Cristiani Piconi e Cassia de Paula

Moreira.
4.2.6 Grupo de Trabalho para a implantagao do ReDiSAP

Grupo de Trabalho para a implantacdo do Repositério Digital de Documentos
Arquivisticos Permanentes da Unicamp, incluindo representantes do Arquivo
Central/SIARQ, do Arquivo Edgard Leuenroth do Instituto de Filosofia e Ciéncias
Humanas (AEL/IFCH), dos Arquivos Histéricos do Centro de Loégica, Epistemologia e
Histéria da Ciéncia (CLE/COCEN), do Centro de Documentacdo Alexandre Eulalio
(CEDAE/IEL), do Centro de Memodria da Unicamp (CMU/COCEN), do Centro de
Memoria e Arquivo da Faculdade de Ciéncias Médicas (CMA/FCM), do Sistema de
Bibliotecas da Unicamp (SBU) e do Centro de Computacédo (CCUEC). Participantes do
SIARQ: Andressa Cristiani Piconi, Janaina Andiara dos Santos, Leonardo José

Schimidt da Silveira, Rafaela Basso e Telma Maria Murari.
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4.2.7 Grupo de Trabalho para avaliagao do acervo do Grupo Rede Anhanguera de

Comunicagao

Portaria GR-034/2022, de 08 de abril de 2022. Participantes do SIARQ: Telma Maria

Murari e Janaina Andiara dos Santos.
4.2.8 Grupo de Trabalho para avaliagao do acervo do prof. Livio Nanni

Portaria DFCM 014/2023. Participantes do SIARQ: Telma Maria Murari e Janaina

Andiara dos Santos.

4.2.9 Grupo de Trabalho para avaliagao do acervo do Professor Doutor Erasmo

Recami

Portaria GR n° 1/2023. Participantes do SIARQ: Telma Maria Murari, Janaina Andiara

dos Santos e Rafaela Basso.
4.2.10 Grupo de Trabalho para Contrato de Impressao

Os objetivos deste grupo, coordenado pela DETIC, sdo: realizar o levantamento da
demanda de impressoras das unidades e 6rgdos da Universidade; considerar o
aumento do uso de digitalizagdo; definicdo dos modelos de impressoras a serem
contratados e elaboragdo do edital técnico para aquisicao destes equipamentos.

Participante do SIARQ: Andressa Cristiani Piconi.

4211 Grupo de Trabalho para Gestdao e Uso de Servicos/Ferramentas

Colaborativas e Armazenamento

O grupo tem como objetivo realizar estudos e proposi¢do de acgdes e politicas para
gestdo e uso de servigos/ferramentas colaborativas e armazenamento de dados. Sob
coordenacdo da DETIC, o grupo implantou a¢des ao longo de 2023 e 2024 para
otimizar o espago de armazenamento de documentos utilizando o Google Drive.

Participante do SIARQ: Andressa Cristiani Piconi.

4.2.12 Grupo de Trabalho Linguagem Simples e Inclusiva

Instituido pela Portaria CGU n° 01/2023, o grupo de trabalho, liderado pela Educorp e
composto por representantes do AC/SIARQ, CGU, DAC, DGA, DGRH, FEQ, FOP,
GGBS, HC, SBU, SIC e SG, teve o objetivo de orientar e padronizar os documentos
administrativos de circulacao interna e externa da Unicamp. Como resultados, elaborou

o Guia de Redacado Oficial; o Guia de Linguagem Simples; e atualizou o Manual de
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Recomendacgdes para a Produgao de Atos Administrativos, publicado inicialmente pelo
SIARQ em 2007. O subgrupo responsavel pela atualizagdo do Manual (renomeado
para Manual de Padronizacéo de Atos Administrativos da Unicamp) foi liderado pelo
SIARQ-Unicamp. Ainda, foi constituida uma ferramenta interativa para disseminagao
do resultado aos funcionarios: https://linguagemsimples.unicamp.br/. Participante do
SIARQ: Janaina Andiara dos Santos.

4.2.13 Grupo de Trabalho para modelagem da gestao documental da SEC
Portaria Interna SEC n°® 01/2022, de 2 de fevereiro de 2022. Participante do SIARQ:

Telma Maria Murari.
4.6 Grupos de Trabalho - Entidades Externas

Rede de Arquivos de Sao Paulo - Redarg-SP. Participante: Janaina Andiara dos Santos

(integra o Comité Executivo).
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5. DISSEMINAGAO - Apresentagdes em eventos e palestras

2021

e Participagdo em entrevista sobre a concepg¢do, o projeto e a idealizagdo da
Unicamp - “Unicamp: projeto e ideia”, no CMUCast, organizado pelo Centro de
Memdria da Unicamp, em 20 de agosto de 2021. Entrevistada: Janaina Andiara

dos Santos.

e Apresentacdo “Politicas de preservagao digital da Unicamp” no Webinar
“Politicas de Preservagao Digital”, organizado pelo Instituto Brasileiro de
Informacao em Ciéncia e Tecnologia, em 10 de setembro de 2021. Palestrante:

Janaina Andiara dos Santos.

e Apresentacao “Iniciativas de preservacgao digital da Unicamp”, na mesa “A
preservagao digital em instituicbes publicas”, do IV Seminario de Gestao
Arquivistica de Documentos do Legislativo Federal (online), organizado pela
Camara dos Deputados, em 21 de outubro de 2021. Palestrante: Andressa

Cristiani Piconi.
2022

e Apresentacao “Trajetéria pessoal na Coordenagao do Sistema de Arquivos
da Unicamp” na mesa “Mulheres Negras na Lideranga” do Evento Woman+
(online), organizado pela empresa Robert BOSCH, em 28 de abril de 2022.

Palestrante: Janaina Andiara dos Santos.

e Apresentacao “A histéria do Instituto de Quimica: reflexdes sobre arquivo e
memoria’ no 1° Encontro de Memdria do Instituto de Quimica, organizado pelo
Instituto de Quimica da Unicamp, em 07 de novembro de 2022. Palestrante:

Rafaela Basso.

2023
e Apresentacdo “Preservagao Digital de Documentos na Unicamp”, no
Seminario “O Estado da Arte da Preservagao Digital”, organizado pelo Arquivo
Publico do Estado de Sao Paulo, em 20 de junho de 2023. Palestrante: Janaina

Andiara dos Santos.
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2024

e Apresentacao “‘Preservagao arquivistica de documentos no
SIARQ-Unicamp”, na mesa “A importéncia da preservacdo de documentos
digitais e as iniciativas nos Arquivos, Centros de Documentacao e Bibliotecas da
UNICAMP” do Seminario "A Preservacao de Documentos Digitais nos Arquivos,
Centros de Documentagéao e Bibliotecas da Unicamp", organizado pelo Instituto
de Filosofia e Ciéncias Humanas da Unicamp, em 16 de abril de 2024.

Palestrante: Andressa Cristiani Piconi.

e Apresentagdo “O o6rgao central do Sistema de Arquivos da Unicamp:
Arquivo Central/SIARQ-Unicamp”, em webinar da VIlII Semana Nacional de
Arquivos (Arquivo Nacional), organizado pela empresa Triade da Informacgéo,

em 05 de junho de 2024. Palestrante: Janaina Andiara dos Santos.

e Palestra sobre a Exposi¢ao Virtual: Cesar Lattes, cientista brasileiro, no
Seminario Comemorativo do Centenario de César Lattes, organizado pelo
Instituto de Fisica Gleb Wataghin, em 22 de agosto de 2024. Palestrantes:

Janaina Andiara dos Santos e Rafaela Basso.

e Apresentagdo “A experiéncia da gestdo arquivistica da Unicamp” na mesa
“Os desafios nas Universidades com a salvaguarda da memoria”, no evento “50
anos do Arquivo Edgard Leuenroth”, organizado pelo Instituto de Filosofia e
Ciéncias Humanas da Unicamp, em 28 de agosto de 2024. Palestrante: Janaina

Andiara dos Santos.
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. INFRAESTRUTURA FiSICA DE SERVIGOS E ARMAZENAMENTO

6.1 Acompanhamento da contratagao da obra da nova sede do SIARQ

Em 2021, no ambito de priorizacbes e aporte de recursos para obras paralisadas
realizados pela COPEI, foi retomada a continuidade de execucdo da obra da nova sede
do Arquivo Central/SIARQ. No ambito da DEPI, foi realizado levantamento preliminar
de necessidades e, no da DGA, com auxilio da PG, a adequagdao do edital de
contratacao a Lei Federal n° 14.133/2021, que rege o0s novos processos de licitacdo. A
perspectiva € de que o edital seja publicado no primeiro semestre de 2025
(01-P-8235/2023).

6.2 Reforma da cobertura prédio do SIARQ

Devido a apresentacao de infiltracdo nos telhados do atual prédio, foram realizados
projetos de substituicio de toda a sua estrutura (Processos 01-P-6365/2008;
01-P-4007/2011; 01-P-2671/2022), sob gerenciamento da Prefeitura do Campus. A
acao foi essencial para assegurar o armazenamento seguro e a preservagao dos
acervos da Universidade sob responsabilidade do SIARQ e melhorou o conforto dos

funcionarios, a medida que reduziu a temperatura das areas de trabalho do prédio.

O e | | ¥ el — o = = o -
Substituicao da cobertura (telhado) Substllmgau da cobertura do prédio do AC-SIARQ.

6.3 Sistema de Prevengao e Combate a Incéndio - SIARQ

No ambito da agdo de priorizagdo da lista de obras de PPCI/AVCB (Processo
01-P-34060/2021; INF. DEPI/GEMP n° 34/2021), a substituigdo do sistema de
prevencao e combate a incéndio do prédio do AC-SIARQ foi contemplada. O projeto,

especifico para area de armazenamento de acervos, previu a atualizacdo do sistema
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com dispositivos e infraestrutura alinhados as normativas de seguranga mais recentes.
Sob supervisao da DEPI e acompanhamento da equipe técnica do SIARQ, a
substituicdo tem previsdo de conclusdao para janeiro de 2025 (Processo
01-P-49712/2022).

Alarme de Incéndio.

Caixa de Hidrante e proteces contra incéndio. Caixa d'Agua.
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7. ELABORAGAO DO PLANEJAMENTO ESTRATEGICO DO SIARQ 2022-2026

Em outubro de 2021, sob orientacdo da area de Planejamento Estratégico (GEPlanes)
da CGU, o SIARQ iniciou novo processo de revisao de seu Planejamento Estratégico,
sob a Iluz do Planes-Unicamp 2021-2025. O Planes SIARQ 2022-2026

(https://www.siarg.unicamp.br/o-siarg/planejamento-estrateqgico), foi aprovado pela

Comisséao de Planejamento Estratégico Institucional (COPEI) e prevé o seguinte mapa

estratégico:

MISSAO visAo
Coordenar & implementar a gestdo arquivistica dos documentos produzidos Ser uma instituiciio arquivistica reconhecida pela exceléncia da gestéo e
& recebidos pela Unicamp, assegurando a eficiéncia administrativa, a preservacao dos documentos na Unicamp e pela promocao da inovacao digital,
preservacao da memdria institucional e o acesso a informacao compromefida com a transparéncia dos documentos de interesse plblico

VALORES & PRINCIPIOS

Ao LA S LA L Promover a modemizagéo da gestdo arquivistica de
documentos da Unicamp

Aprimorar a integragdo do Arquivo Central com os
profissionais das unidades e 6rgaos que atuam na gestéo de
documentos

Ampliar o acesso aos documentos do acervo
arquivistico da Unicamp

OBJETIVOS PARA EXCELENCIA
HOS PROCESSDS INTERNOS

Ampliar a capacidade de armazenamento, preservagdo e N L
Inovar os processos de gestdo arquivistica
acesso de documentos

OBJETIVOS PARA EX
NA GESTAO DE RECURS

Fortalecer a estrutura organizacional do Arquivo

Promaver a valerizagio e o aperfeicoamento técnico Central/SIARQ

e gerencial da equipe do Arguivo Central/SIARQ
Ampliar e qualificar a infraestrutura para prestacao de

servigos arquivisticos

Mapa Estratégico do SIARQ.
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8.FORTALECIMENTO DA ESTRUTURA ORGANIZACIONAL DO SIARQ

No contexto do processo de certificacdo do 6rgao, aprovado em maio de 2024, a
proposta de ampliagdo de estrutura organizacional do SIARQ, com a transformagao da
supervisdo da area de Gestao da Rede e dos Servigos Arquivisticos para coordenagao
de servicos, foi aprovada pelo comité responsavel, por entendimento de que houve
crescimento do setor e do alcance dos trabalhos com a produgdo de documentos e

processos em meio digital, em toda a Universidade (Processo 01-P-28181/2003):

Estrutura Organizacional - PROC. N° 01-P-28181/2003
Arquivo Central do Sistema de Arquivos — SIARQ

ARQUIVO CENTRAL DO SISTEMA DE ARQUIVOS
Coordenador do Sistema de Arquivos

Assisténcia Técnica
Assistente Técnico

PROJETOS E CAPACITACAO SERVICOS APOIO
|
Caporitocso Contimeeda Gestio da Rede e dos e toumontos s Tecnologia da
Costar (Liden Local de Servigos Arquivisticos Informagoes Informagéo
Processcs e Projetas Coordenador de Servigo Coordenador de Senvigo Coordenador de Servigo

Gestdo E Difusédo do
Acervo Documental
Supervisar de Segdo
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9. CAPACITAGAO DA EQUIPE DO ARQUIVO CENTRALI/SIARQ:

Alinhados aos Objetivos Estratégicos 03 (Aprimorar a integracdo do Arquivo Central
com os profissionais que atuam na gestdo de documentos) e 06 (Promover a
valorizacdo e o aperfeicoamento técnico e gerencial da equipe do Arquivo
Central/SIARQ) do Planes-SIARQ 2022-2026, no periodo, a equipe do SIARQ realizou
cursos em areas de gestado e liderangas; revisdo de processos, gestao e preservagao
de documentos digitais e inovagdo na tecnologia de informagdo e comunicagao,

conforme quadro quantitativo abaixo:

Resumos quantitativo dos cursos realizados pela equipe do SIARQ

CAPACITAGAO 2021 2022 2023 2024
Coordenacgao 3 2 2 4
Assisténcia Técnica 16 9 12 12
Projetos Especiais e Capacitacao 3 7 2 3
Continuada
Gestao e Preservacao de Documentos 12 6 8 6

e Informacao

Gestao e Difusdo do Acervo 7 15 14 6
Documental

Gestao da Rede e dos Servigos 4 14 17 17
Arquivisticos

Tecnologia da Informagao 21 10 27 133
Total de cursos: 64 63 82 181
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10 . EQUIPE DO ARQUIVO CENTRAL/SIARQ

Coordenacgao
Janaina Andiara dos Santos

Assisténcia Técnica
Rodrigo Lizardi de Souza
Rosemeire Aparecida de Oliveira Veglia

Projetos Especiais e Capacitagao Continuada
Aline Rodrigues da Silva

Gestao e Preservacao de Documentos e Informagoes
Rafaela Basso
Gestao e Difusdao do Acervo Documental
Telma Maria Murari
Luiza Bragion Moretti
Maria Aparecida Forti
Vera Lucia Nascimento dos Santos

Gestao da Rede e dos Servigos Arquivisticos
Paulo Henrique Dionysio Pinto
Cirlene Domingues
José Aparecido Calderaro
José Ednilson Lima Pinto
Maria Amélia Ferreira Viaes

Tecnologia da Informagao e Comunicagao
Andressa Cristiani Piconi
Cassia de Paula Moreira
Daniel Pinheiro Cunha
Leonardo Schimidt Silveira
Marcos Laerte Gomes de Lima
Murilo Souza dos Santos

Campinas, 04 de dezembro de 2024

Elaboragao do relatério:
Janaina Andiara dos Santos
Aline Rodrigues da Silva
Andressa Cristiani Piconi
Paulo Henrique Dionysio Pinto
Rafaela Basso

Rodrigo Lizardi de Souza
Telma Maria Murari

Apoio e diagramacgao:
Luis Guilherme Teoddro Neves (bolsista SAE)
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