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PORTARIA INTERNA N° 5/2019
Designa a Comissdo Setorial de Arquivos do Instituto de Biologia

O Diretor do Instituto de Biologia da UNICAMP, Prof, Dr. André Victor Lucci Freitas, no uso de
suas atribuicdes legais e em conformidade com a Deliberagio CONSU A - 10/2013 de 28/05/2013,
publicada no D.Q.E. de 06/06/2013, baixa a seguinte Portaria:

Artigo 1°- Fica nomeada a Comissfo Setorial de Arquivos do Instituto de Biologia, prevista pelos
Artigos 26, 27, 28 ¢ seguintes da citada Deliberagao.

Artigo 29 - A referida Comissdo serd constituida pelos seguintes membros, sob a presidéncia da
primeira: Desiree Caroline Valonga (Segdo de Expediente e Protocolo/!B), Erika da Silva Campos
(Secretaria Centralizada/IB), Andréa Cristina Tavares Godoy {Coordenadoria de Graduagio/IB) e
Beairiz Silva de Toledo (Coordenadoria Pos-Graduagio/IB).

Pardgrafo anico - A Comissdio Setorial deverd elaborar um trabalho participativo dentro da
Unidade, podendo convocar funciondrios e especialistas identificados com as dreas cujos
documentos estiverem sendo avaliados.

Artigo 3°- A Comissio Setorial de Arquivos, de acordo com o Artigo 27 da citada Deliberagio,
compete: '

- propor a CCAD/SIARQ prazos de guarda dos documentos, em fungio dos valores que
apresentem para fins administrativos, legais, fiscais, operacionais ou técnicos, elaborando as tabelas
de temporalidade;

Il-  assessorar a CCAD/SIARQ no processo de avaliagio de documentos sempre que
convocada;

[1I - assistir ds atividades de seleciio e destinagiio de documentos dos arquivos das unidades e
orgios;

IV - propor e acompanhar a organizagdo de protocolos e arquivos no dmbito das unidades ¢
orgaos.

Pardgrafo nnico - A Comissdo receberd orientagdo técnica e normativa do Arquivo Central/
SIARQ.

Artigo 4°- O mandato dos membros da Comissdo Setorial de Arquivos do Instituto de Biologia sera
de 04 (anos).
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